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ATELIERS 
NUMERIQUES



disposer d'un 
ordi portable* théorie + 

pratique

Nos ateliers numériques sont ouverts à tous les partenaires de l’office de tourisme
Loire Forez  et les mairies des 87 communes du territoire.
Ces rendez-vous sont des temps d’échanges conviviaux, de conseils et
d’apprentissages afin d’appréhender les différents outils numériques pour valoriser
votre offre et gagner en lisibilité.

Pour qui ?

Comment ça se passe ?

en petit groupe

Où ça se passe ?

Les ateliers numériques ont généralement lieu dans une salle de l’agglomération de
Loire Forez à Montbrison.
Le choix du lieu peut varier en fonction du nombre d'inscrits et de la localisation des
participants.

Comment s'inscrire ?

Sur le site internet de l’Office de tourisme Loire Forez, 
rubrique “Espace Pro”

*: Si vous n’en n’avez pas, nous vous en mettrons un à disposition, dans ce cas merci de nous prévenir au moment de l’inscription.
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lundi 22 
janvier

 Créer son affiche ou flyer avec l’outil gratuit Canva  

Prérequis : 
Disposer d’une messagerie électronique, 
Disposer de contenus multimédias (photos), 
Disposer d’un ordinateur portable (si vous en n’avez pas, possibilité de vous en prêter un)  2h

Mini 4 - Maxi 12

14h à 16h

Dans cet atelier, vous découvrirez comment créer des flyers et affiches avec 
l’outil gratuit en ligne Canva. .

jeudi 15
février

Créer et animer une page Facebook

Prérequis : 
Disposer d’un profil Facebook personnel,  
Disposer de contenus multimédias (photos et/ou vidéos), 
Disposer d’un ordinateur portable (si vous en n’avez pas, possibilité de vous en prêter un) 2h30

Mini 4 - Maxi 10

9h30 à 12h

Dans cet atelier, vous découvrirez comment créer une page Facebook, et comment
bien l’animer. Niveau débutant.  

lundi 11
mars

S’approprier sa Fiche d’établissement Google 
(anciennement Google my business) 

Prérequis : 
Avoir une adresse Gmail,  
Disposer d’un ordinateur portable (si vous en n’avez pas, possibilité de vous en prêter un)  2h

Mini 4 - Maxi 8

9h30 à
11h30

Dans cet atelier, vous découvrirez comment créer et mettre à jour sa fiche d’établissement
Google. Vous comprendrez son importance dans la visibilité de votre établissement.  

jeudi 4
avril

Augmenter la visibilité de mon site internet dans les recherches 

Prérequis : 
Avoir un site internet et avoir accès à son back office,  
Disposer d’un ordinateur portable (si vous en n’avez pas, possibilité de vous en prêter un)  3h

Mini 4 - Maxi 8

9h30 à
12h30

Dans cet atelier, vous découvrirez comment améliorer le référencement naturel de votre
site web, c’est à dire comment le faire remonter dans les premiers résultats de recherche.
Vous apprendrez des méthodes simples et rapides à mettre en place. 



Les ateliers numériques vous sont proposés par l'Office de Tourisme Loire Forez. 
Pour plus d'information, vous pouvez contacter : 

Animatrice Numérique de Territoire
Tél : 04 77 96 08 69 / 06 20 82 49 30
pauline@loireforez.com 

Votre contact

Pauline BALDE 

jeudi 16
mai

Réaliser des photos de qualité avec mon téléphone 

Prérequis : 
Disposer d’une messagerie électronique, 
Disposer d’un smartphone,  
Disposer d’un ordinateur portable (si vous en n’avez pas, possibilité de vous en prêter un)  3h

Mini 4 - Maxi 8

9h30 à
12h30

Dans cet atelier, vous découvrirez les méthodes pour faire de belles photos rapidement
avec votre smartphone, et comment les retoucher avec un outil gratuit.  

jeudi 13
juin

Boite à outils gratuit du web 

Prérequis : 
Disposer d’une messagerie électronique, 
Disposer d’un ordinateur portable (si vous en n’avez pas, possibilité de vous en prêter un)  2h

Mini 4 - Maxi 10

9h30 à
11h30

Dans cet atelier, venez découvrir pleins d’outils en ligne gratuits qui vous permettront de
gagner du temps : transfert de photos en masse, formulaire en ligne, retouche photo,
réduire la taille d’un fichier, convertir un fichier...   
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